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1. Trình bày văn bản
	Tiêu chí chấm điểm
	Điểm

	Định dạng khổ giấy, màu sắc, canh lề của văn bản theo đúng quy định
	0,5

	Định dạng các đoạn văn của văn bản theo đúng quy định: canh lề, cách dòng
	0,5

	Định dạng kiểu chữ, cỡ chữ, dấu câu, in đậm/nghiêng/hoa… của văn bản theo đúng quy định
	0,5

	Trình bày đầy đủ các thành phần nội dung của văn bản theo đúng quy định
	1

	Trình bày thống nhất đối với các yếu tố không có trong quy định
	0,5

	Tổng
	3


2. Phong cách ngôn ngữ hành chính – công vụ:
	Tiêu chí chấm điểm
	Điểm

	Đáp ứng các đặc điểm, đặc trưng của phong cách ngôn ngữ hành chính – công vụ: tính khuôn mẫu, minh xác, trang trọng, cô đọng…
	1

	Sử dụng ngôn ngữ đúng hoàn cảnh, đối tượng, thẩm quyền
	1

	Tổng
	2


3. Sử dụng ngôn ngữ tiếng Việt:

	Tiêu chí chấm điểm
	Điểm

	Sử dụng từ đúng chính tả
	0,5

	Sử dụng từ đúng ngữ nghĩa (Không sử dụng từ lóng, từ địa phương…Không lạm dụng thuật ngữ chuyên môn), ngữ dụng
	0,5

	Sử dụng câu đúng ngữ pháp 
	0,5

	Sử dụng hợp lý các liên từ, các cấu trúc ngữ pháp. Không sử dụng các biện pháp tu từ.
	0,5

	Tổng
	2


4. Nội dung của văn bản:
	Tiêu chí chấm điểm
	Điểm

	Văn bản gồm những thành phần nội dung theo đúng quy định
	0,25

	Các thành phần nội dung được sắp xếp theo thứ tự hợp lý
	0,25

	Các ý chính được lập luận hợp lý bởi các ý phụ 
	1

	Sử dụng hợp lý các căn cứ có giá trị pháp lý trong văn bản
	0,25

	Nội dung văn bản được viết theo đúng thẩm quyền, quyền và trách nhiệm của các bên
	0,25

	Tổng
	2


5. Không đạo văn và có trích dẫn:

	Câu hỏi
	Điểm

	Không đạo văn 
	0,5

	Có trích dẫn nguồn thông tin pháp lý và các thông tin khác
	0,5

	Tổng
	1


Thang điểm: 10

	Chuẩn đầu ra của học phần (về kiến thức)
	Nội dung kiểm tra

	[G 1.1]: Sử dụng hiểu biết kinh tế- xã hội để lập cơ sở lập luận cho văn bản
	Tất cả các câu

	[G2.2]: Có khả năng ra quyết định đúng đắn trong suốt quy trình soạn thảo văn bản, theo đúng quy định hiện hành
	Tất cả các câu

	[G 2.3]: Có khả năng soạn thảo văn bản bằng phần mềm máy tính
	Tất cả các câu

	[G 3.3]: Có khả năng soạn thảo văn bản bằng ngôn ngữ hành chính, mang tính pháp lý chính xác, ngôn ngữ diễn đạt dễ hiểu.
	Tất cả các câu



Ngày 24 tháng 05 năm 2017


Thông qua bộ môn
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